m VOTRE PROFIL EST UNIQUE, NOS
METIERS SONT MULTIPLES
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de Poitiers

CONCOURS ITRF 2023
Emploi type : J4E44
Gestionnaire financier-e et
comptable

Nature du concours : Externe

Corps/grade : Technicien

BAP J — Gestion et pilotage

Dénomination du poste : J4E44 - Gestionnaire financier-e et comptable

Contexte et missions
Reéaliser des actes de gestion administrative dans le respect et
des techniques, des régles et des procedures applicables au @ Biraciier dee sialee
domaine de la gestion financiére et/ou comptable. e
15, Rue de 'Hotel Dieu
Bat Eo7
TSA 71117

86073 Poitiers cedex 9

Activites principales

+ Procéder aux opérations d'engagement, liquidation,

mandatement

- Suivre les credits par type de depenses ou d'operations ou E—

par structure

- Enregistrer les données budgétaires CONTACT

- Classer et archiver les pieces et justificatifs d'opérations it AE AR

financieres et comptables

- Collecter et contréler les pieces justificatives necessaires aux
opérations de gestion

- Réaliser les opeérations de reglement de la paye et des
indemnités

- S'informer et suivre l'évolution de la réeglementation dans son

catherine.machard@univ-
poitiers.fr

Universite de Poitiers
Direction des affaires

domaine d'activite iclzies . .
, . . . 15, Rue de 'Hoétel Dieu
- Consigner les procedures applicables dans son domaine Bat Eo
« Tenir une regie de recettes ou d'avance U
TSA 71117

+ Alimenter les bases de données du domaine d'intervention et
faire un suivi
- Intégrer les données, controler leur validité et leur cohérence

86073 Poitiers cedex 9
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Profil recherché

Connaissances:

- Environnement et réseaux professionnels

« Finances publiques

+ Régles et techniques de la comptabilité

- Systemes d'information budgétaires et financiers

+ Marchés publics

- Langue anglaise : A1 a A2 (cadre européen commun de
référence pour les langues)

Compétences opérationnelles :

+ Analyser les données comptables et financiéres
- Appliquer des regles financieres

- Assurer le suivi des dépenses et des recettes

« Exécuter la dépense et la recette

+ Savoir gérer son activité dans un calendrier et un cadre de

gestion complexe
+ Savoir rendre compte
- Communiquer et faire preuve de pédagogie
+ Mettre en ceuvre des procédures et des regles
- Travailler en equipe
- Utiliser les logiciels spécifiques a l'activite
« Assurer une veille
- Mettre en ceuvre une démarche qualite

Compétences comportementales :

+ Sens de la confidentialité
- Rigueur / Fiabilite

Inscription sur Internet

http:.//www.enseignementsup-recherche.gouv.fr/recrutements/itrf

Dipldéme réglementaire : Baccalauréat

Facteurs d'évolution a moyen terme

- Domaine d'activité de plus en plus
assujetti aux regles financieres et
comptables européennes

- Nouvelle gouvernances des
finances publiques : pluri annualite et
programmation

- Développement de la
dématérialisation

- Rationalisation des dépenses
publiques : mutualisation,
optimisation

L'UNIVERSITE DE POITIERS

CEST:
=1
7°
% 7
30 000 37

ETUDIANTS LABORATOIRES

DE RECHERCHE

1 600 1400
ENSEIGNANTS PERSONNELS
CHERCHEURS  ADMINISTRATIFS

ET TECHNIQUES

a partir du jeudi 30 mars 2023 (12h), jusqu'au jeudi 27 avril 2023

(12h)

Définition et principales caractéristiques de l'emploi-type sur

internet :
https:.//data.enseignementsup-

200
METIERS

recherche.gouv.fr/pages/fiche_emploi_type_referens_iii_itrf/?ref

ine.referens_id=J4E44#top

LES RAISONS DE REJOINDRE L'UNIVERSITE DE POITIERS

UN ENGAGEMENT SOCIAL
lﬂ] ET CITOYEN

egalite femmes/hommes ;
université solidaire et inclusive ;

€Co-campus
Seébastien AUBINEAU
Expert de jury de

concours

univ-poitiers.fr

UN PARCOURS
PROFESSIONNEL ACCOMPAGNE
offre de formation diversifiée ;
preéparation aux Concours ;
accueil des nouveaux

UN CADRE DE TRAVAIL

ﬁ PRIVILEGIE

démarche de qualité de vie
au travail ;

activités culturelles

et sportives ;

télétravail sous conditions ;
amenagement du temps
de travail
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